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Organisation du travail et des activités

Organisation du travail et des activités
Code BédéO : DSY005

Code RNCP :

Planning

Période Modalité

2025-02-17 - Information Indisponible "Formation Hybride"

CONDITIONS D'ACCES / PREREQUIS

Niveau baccalauréat. Avoir une expérience professionnelle permettant de prendre conscience de ce qu'est une relation hiérarchique et
une relation de collaboration.

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

Contribuer a l'efficacité du manager et d'une équipe, par la mise en ceuvre de méthodes et de techniques adaptées, en améliorant I
organisation du travail.

COMPETENCES VISEES

Information Indisponible

Contenu de la formation

Qu'est-ce que l'organisation

Organiser les activités, le travail, le temps

Synthese des grands courants de pensée

Les spécificités des PME

Les principaux problemes des PME

L'organisation du travail et des activités

Analyse des activités, analyse de la répartition des taches et des responsabilités
Analyse des processus, des flux d'information,

Analyse de la valeur

Analyse de postes de travail

Contrdle et évaluation du bon déroulement des activités, tableau de bord



Analyse et rédaction d'objectifs

Analyse et rédaction de procédures
Fonctionnement efficace du travail collaboratif
Conduite du changement

La gestion de projet et la gestion des priorités
Gestion d'un projet

Repérer et sélectionner les taches prioritaires

Modalités de validation et d’évaluation

Examen final: Examen final portant sur I'ensemble des connaissances et des savoirs de I'enseignement

Accompagnement et suivi a Compléter:

[{"id™":"EX","libelle™:"Examen final","description":"Examen final portant sur 'ensemble des connaissances et des savoirs
de I'enseignement'}]

Parcours

Cette UE est constitutive des diplomes suivants:

[{"code":"CP0O600A","code_suivi":86,"date_debut_validite":"2019-09-01","date_fin_validite":"9999-08-
31", "affichable":true},{"code":"CP3700A","code_suivi*:500,"date_debut_validite":"2019-09-01","date_fin_validite":"9999-
08-31","affichable":true},{"code":"DIE9900A","code_suivi*:385,"date_debut_validite":"2021-10-
13","date_fin_validite":"9999-08-

31", "affichable":true},{"code":"DET0200A","code_suivi":688,"date_debut_validite":"2022-01-
05","date_fin_validite":"2024-08-

31" "affichable":true},{"code":"LG04301A","code_suivi":240,"date_debut_validite":"2022-09-
01","date_fin_validite":"2024-08-

31", "affichable":true},{"code":"DUS0301A","code_suivi*:1129,"date_debut_validite":"2022-09-
01","date_fin_validite":"9999-08-
31","affichable":true},{"code":"CPNO0O400A","code_suivi*:386,"date_debut_validite":"2022-09-
01","date_fin_validite":"9999-08-31","affichable":true},{"code":"DIE3000A","code_suivi*:743,"date_debut_validite":"2022-
09-01","date_fin_validite":"9999-08-

31" "affichable":true},{"code":"LG03610A","code_suivi":1148,"date_debut_validite":"2022-09-
01","date_fin_validite":"9999-08-

31" "affichable":true},{"code":"LG04101A","code_suivi":244,"date_debut_validite":"2022-09-
01","date_fin_validite":"9999-08-

31" "affichable":true},{"code":"LG0O3601A","code_suivi":241,"date_debut_validite":"2022-09-
01","date_fin_validite™:"9999-08-

31" "affichable":true},{"code":"LG0O3605A","code_suivi":248,"date_debut_validite":"2022-09-
01","date_fin_validite":"2024-08-

31" "affichable":true},{"code":"LG0O3608A","code_suivi":1094,"date_debut_validite":"2022-09-
01","date_fin_validite":"2024-08-

31", "affichable":true},{"code":"LG04102A","code_suivi":242,"date_debut_validite":"2022-09-
01","date_fin_validite™:"9999-08-

31", "affichable":true},{"code":"LG04103A","code_suivi":243,"date_debut_validite":"2022-09-
01","date_fin_validite":"9999-08-

31" "affichable":true},{"code":"LG04104A","code_suivi":659,"date_debut_validite":"2022-09-
01","date_fin_validite":"9999-08-



31", "affichable":true},{"code":"LG04105A","code_suivi":938,"date_debut_validite":"2022-09-
01","date_fin_validite":"9999-08-
31","affichable":true},{"code™:"LG03607A","code_suivi*:935,"date_debut_validite":"2022-09-
01","date_fin_validite":"2024-08-
31","affichable":true},{"code™:"LGO3606A","code_suivi*:782,"date_debut_validite":"2022-09-
01","date_fin_validite":"9999-08-

31", "affichable":true},{"code":"CRNO600A","code_suivi*:613,"date_debut_validite":"2023-01-
25" "date_fin_validite™:"9999-08-
31","affichable":true},{"code":"LG03602A","code_suivi":239,"date_debut_validite":"2023-09-
01","date_fin_validite":"2024-08-
31","affichable":true},{"code":"LG03604A","code_suivi":246,"date_debut_validite":"2023-09-
01","date_fin_validite":"9999-08-

31" "affichable":true},{"code":"LG0O3609A","code_suivi":1097,"date_debut_validite":"2023-09-
01","date_fin_validite":"2024-08-

31", "affichable":true},{"code":"CRNO801A","code_suivi":601,"date_debut_validite":"2023-12-
21" "date_fin_validite":"9999-08-

31" "affichable":true},{"code":"CRNO802A","code_suivi":971,"date_debut_validite":"2023-12-
21" "date_fin_validite™:"9999-08-

31" "affichable":true},{"code":"CRNO803A","code_suivi":972,"date_debut_validite":"2023-12-
21" "date_fin_validite™:"9999-08-31","affichable":true}]

ECTS: 6

Volume Horaire  Financement individuel hors tiers financeur et CPF Tarif de référence (Employeur)

45 heures Information Indisponible Information Indisponible

Infos Pratiques

Durée Modalité Période Date de début des cours Date de fin des cours

45 heures  "Formation Hybride" Second semestre  2025-02-17 Information Indisponible
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